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На справочнике ОРГАНИЗАЦИИ найти свою через поиск и  заполнить реквизиты ЦРБ (ИНН, РЕГ НОМЕРА ПФР ФСС, АДРЕСА, ГЛАВНОГО БУХГАЛТЕРА И ПРОЧЕЕ 

УСТАНОВКИ СИСТЕМЫ
Заявки в НПО КРИСТА
1. в установках системы настроить зачет денежных и бюджетных обязательств, так же как в ЦБ 
2. в установках системы сделать настройку - РАЙОННЫЙ КОЭФФИЦИЕНТ в больничных листах 15%
3.  в установках системы сделать настройку – в больничных листах рассчитанных из МРОТ сравнение производить со средним заработком и МРОТ без районного коэффициента

ГРАФИКИ РАБОТЫ
Заявки в НПО КРИСТА Настроить графики работы/ удалить ненужные (на 0,25, 0,5) :
- пятидневка 40 ч.;
- пятидневка 36 ч.;
- пятидневка 38,5 ч.;
- пятидневка 24 ч.;
- пятидневка 33 ч. и прочие

ШТАТНОЕ РАСПИСАНИЕ
1. Сверка штатного расписания Заявки в НПО КРИСТА Просим откорректировать штатное расписание в соответствии с приложением (приложить) :, 
2. расстановка количества штатных должностей, привязка источника финансирования 
3. На справочнике ДОЛЖНОСТИ – указание видов стажа, по которым будет осуществляться учет, коды для ЗП-ЗДРАВ, доп страховые взносы и прочее
4. Настройка справочника РАЗДЕЛ ЗАРПЛАТЫ – по КБК
5. Проверка назначений – основное, внутреннее совместительство, внешнее совместительство, договор ГПХ, 
6.  Проверка назначений – размеры занимаемых ставок, даты приема
7. Заполнение ГРАФИКА ПОСТОЯННЫХ НАЧИСЛЕНИЙ (кнопка «две головы»
– установка дат закрытия недействующих видов оплаты, ввод необходимых надбавок и доплат
+ при получении пособия до 3- лет – на справочнике ВИДЫ ОПЛАТЫ проставить параметр ПОСТОЯННЫЙ для возможности выбора на график постоянных начислений  + Указанием Раздела зарплаты  112 КВР
+ если надбавка не считается – рядом со значением процента нет суммы – необходимо установить зависимость  - на справочнике ВИДЫ ОПЛАТЫ найти необходимую надбавку/доплату  - на закладке зависимости установить галочку у должностного оклада.
8. Проверка отвлечений (значок «кроватка»), отпуск, отпуск по уходу за ребенком до 3 лет, больничные и прочее
9. Установить для каждого исполнения график работы 
АНКЕТНЫЕ ДАННЫЕ
1. Паспортные данные, адреса, ИНН, 
2. Дети, коды вычетов
3. Банковские реквизиты – номер СКС, карты, р/с банка, вид оплаты, 
4. Удержания – Исполнительные листы
(Заявки в НПО КРИСТА Просим Вас добавить и настроить виды удержаний (при необходимости):
- Удержание по заявлению работника, софинансирование и пр.)
5.  Текущие назначения – РАЙОН ИФНС – в случае учета по нескольким ИФНС, КПП – создать справочник для учета 
6. Установить и настроить учет по видам стажа
Приказы: Заявки в НПО КРИСТА
1.  Просим Вас предоставить возможность выбора из справочника исполнений в - ПРИКАЗЫ
- общие, о дополнительном времени, - об изменении постоянных начислений
2. Просим Вас установить печатные формы документов  - ПРИКАЗЫ
- общие,-  о дополнительном времени - об изменении постоянных начислений
 ТАБЕЛЬНЫЙ УЧЕТ
 Заявки в НПО КРИСТА Просим настроить раздел табельный учет/учет рабочего времени так же как в ЦБ с указанием  нормы времени, разовых часов
РАСЧЕТ ЗАРПЛАТЫ  Заявки в НПО КРИСТА
Просим сделать настройку  СМЗ для применения в расчетах среднего заработка
Расчет отпуска;
Курсы повышения квалификации
Донорские дни
Выходное пособие при увольнении
По уходу за ребенком-инвалидом
Расчет командировки

Просим Вас предоставить настройки форм расчетных листов как в ЦБ

Просим Вас сделать настройки по видам учета рабочего времени с привязкой /одновременным созданием почасовых доплат в справочнике виды отплаты
- доплата за увеличение объема работы;
- доплата за расширение зоны обслуживания;
- доплата за исполнение обязанностей временно отсутствующего
- доплата за совмещение 


Настроить / привязать вид отплаты с почасовых доплат:
- ночные часы
- доплата за работу в праздничные дни

Настроить выгрузку файлов в банк (если не Сбербанк)

ПРОЧЕЕ
Заявки в НПО КРИСТА
-настроить путь запроса на сайт ФСС по поиску и загрузке ЭЛН
- настроить синхронизацию платежных поручений, справочников организаций  с УРМ


